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Herzlich Willkommen zur 

Abteilungsversammlung 2021

Tagesordnung

TOP 1 Begrüßung 
TOP 2 Erweiterung der Tagesordnung
TOP 3 Protokoll der letzten Versammlung
TOP 4 Haushaltsplan 2021
TOP 5 Wahl eines Schriftführers
TOP 6 Neuerungen in der Vereinsorganisation
TOP 7 Umfrageergebnisse und resultierende Maßnahmen
TOP 8 Verschiedenes
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Beschlussfähigkeit
§ 4 Abteilungsversammlung 

4.1 Die AV ist das oberste Organ der Kanuabteilung und besteht aus: 
4.1.1 den Mitgliedern der Kanuabteilung 
4.1.2 dem AL-Team 
4.1.3 der AL 
4.1.4 sowie Vertretern des Kanu-Verbandes NRW und Vorstandsmitglieder der Spvg, die 

als Beisitzer der AV ohne Stimmrecht teilnehmen können. 

4.2 Jede ordnungsgemäß einberufene AV ist ohne Rücksicht auf die erschienenen 
Stimmberechtigten beschlussfähig. 

4.3 Es gibt ordentliche und außerordentliche AV. 
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TOP 5 Wahl eines 
Schriftführers

Aufgabenbeschreibung

Wahlvorschläge?

Handzeichen (1/3 geheim)

Funktion Schriftführer
Namen N.N.

Aufgaben nach der 
Abteilungsordnung 

(AO)

Die Kanuabteilung wird nach innen und außen von der Abteilungsleiterin 
vertreten. Alle Dokumente sind deshalb von dieser zu unterzeichnen oder vor 

dem Versenden von ihr frei zu geben.

Funktionsabhängige 
Aufgaben nach Orga-

Handbuch

Vor- und Nachbereitung von Abteilungsversammlung und Al-Team Sitzungen 
einschließlich der Niederschriften als Ergebnissprotokoll

Verfassen von Einladungen und Rundschreiben, Anfragen bearbeiten ggfls. 
weiterleiten

Entwurf von Werbemitteln, Flyer, Broschüren und Plakaten

Öffentlichkeitsarbeit einschließlich Pressemitteilungen verfassen

Jahresprogramm zusammenstellen, drucken und verteilen
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TOP 5 Wahl eines 
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Wahlvorschläge?
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Neuerungen in der Vereinsorganisation

• Sitzungskalender AL-Team
• Aufgabenbeschreibungen
• Vereinsdokumentation
• Organisationshandbuch
• Mitgliederbereich
• ………………….

Sitzungskalender

AL-Team Sitzungen jeden 2ten Donnerstag im Monat 
18:30 mit Tagesordnung im Aktivitäten Kalender auf 
unserer Internetseite
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Aufgabenbeschreibungen

• Wir haben für jedes Teammitglied und für 
jeden Aufgabenbereich eine 
Aufgabenbeschreibung erstellt bzw. in 
Bearbeitung.

• Diese sind nicht starr.
• Beispiel TOP 5 Schriftführer

Aufgabenbeschreibungen

Stand Gehören zum Abteilungsleitungs-Team (AL-Team)
14.07.2021 Sind die Abteilungsleitung (AL)

Funktion Abteilungsleiter Stellv. Abteilungsleiter
Namen Nathalie Schollmeier Lothar Pörtner

Vereinssatzung § 18 ist im Gesamtvorstand Abwesenheitsvertreter

Aufgaben nach der 
Abteilungsordnung (AO)

Vertreter der Kanuabteilung nach innen und aussen

Die AL ist zuständig für alle Abteilungsangelegenheiten.

Die AL erfüllt ihre Aufgaben im Rahmen der Satzung SPVG, der Abteilungsordnung, sowie der Beschlüsse 
der AV. Die AL ist für seine Beschlüsse sowie für seine geleistete Arbeit der AV sowie dem Vereinsvorstand 

verantwortlich.
Leitung von AL-Team-Treffen

Vertretung der Kanuabteilung gegenüber der SPVG
Aufgabenverteilung an das AL-Team

Funktionsabhängige Aufgaben 
nach Orga-Handbuch Organisation und Sitzungsleitung AL-Team Sitzungen (mtl.) und der Abteilungsversammlung (1/a)

Personenbezogene 
Zusatzaufgaben

Versicherungsangelegenheiten zusammen mit 
Kassenwart Birgit Metzmacher

Ansprechpartner für Zuschusswasser und Kontakte 
zum RWE (Kraftwerk Heimbach), WVER und 

Behörden
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Vereinsdokumentation

Wir haben angefangen die gesamte 
Vereinsdokumentation und Aktenablage 
zu digitalisieren und auf MS-Teams 
umzustellen

Organisationshandbuch

Es ist ein ORGA-Handbuch in Bearbeitung, das allen 
Mitglieder zugänglich sein soll und alle wesentlichen 
Informationen und Vereinsunterlagen enthält. Dort wird man 
dann an einer Stelle gesammelt finden:

• Vereinssatzung und Abteilungsordnung
• Die Aufgabenverteilung im AL-Team
• Regelungen zu Fahrzeugreservierung und 

Materialausleihe
• Vorlagen und Vordrucke
• ……….
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Mitgliederbereich

• Wir planen einen Mitgliederbereich einzurichten.

• Ob als geschützter Bereich der Internetseite oder als 
Team „Mitglieder Abteilung Kanu“ unter MS-Team oder … 
ist noch zu klären.

• Hier kann man dann das ORGA-Handbuch einsehen, 
Protokolle der Mitgliederversammlung und ………..

• Denkbar sind auch ein Forum, ein digitales schwarzes 
Brett und Online-Reservierungen.

Fragen?
Anregungen
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Tagesordnung
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Umfrageergebnisse

Dauer der VereinszugehörigkeitAlter

51 Teilnehmer
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Umfrageergebnisse
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UmfrageergebnisseUmfrageergebnisse
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UmfrageergebnisseUmfrageergebnisse

Umfrageergebnisse
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Verschiedenes
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Essen, Bilder und Videos
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